KAMIENCA ZABKOWICKIEGD

BURMISTRZ

{URIEUL

ZARZADZENIE Nr 334/2025
Burmistrza Kamienca Zabkowickiego
z dnia 31 grudnia 2025 roku

w sprawie: okreslenia zasad uzytkowania i gospodarki paliwami ptynnymi pojazdow Urzedu
Miejskiego w Kamiencu Zabkowickim.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 i art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tj. Dz. U. z 2025 r., poz. 1153 ze zm.), ustalam co nastgpuje:

§1

Uprawnionym do dysponowania pojazdem stuzbowy, marki TOYOTA PROACE_VERSO
o numerze rejestracyjnym DZA 5VJ5, zwanym dalej uzytkownikiem pojazdu, jest Burmistrz
Kamienca Zgbkowickiego oraz wyznaczeni przez Burmistrza, pracownicy Urzgdu Miejskiego
w Kamienicu Zabkowickim oraz jednostek podleglych.

§2

1. Uzytkownik pojazdu zobowigzany jest do:

eksploatowania pojazdu z zachowaniem bezpieczenstwa i ekonomicznych warunkow
jazdy;

dbania o czystos¢ uzytkowanego pojazdu;

przestrzegania obowiazujacych norm zuzycia paliwa;

dokonywania codziennej obstugi technicznej pojazdu (przed pierwszym wyjazdem
pojazdu), ze szczegdlnym uwzglednieniem kontroli oswietlenia, stanu i ci$nienia
w ogumieniu, poziomu oleju w silniku, ptynu w ukladzie chtodniczym, sprawnosci
uktadu hamulcowego i kierowniczego;

przestrzegania harmonogramu wykonywania badan technicznych okreslonych
przepisami prawa, czynnosci obstugowych (przegladow technicznych) wynikajacych
z instrukcji obstugi samochodu oraz dbania o wazno$¢ polisy ubezpieczeniowe;j;

w przypadku zauwazenia awarii i usterek bezzwloczne zglaszanie ich Zastepcy
Kierownika Referatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich;

w przypadku wypadku drogowego, kolizji, zaistnienia kradziezy pojazdu, badz
elementow jego wyposazenia — niezwlocznego powiadomienia Burmistrza Kamienca
Zabkowickiego i organéw Policji oraz zadbania o zgloszenie w przewidzianym
przepisami prawa terminie szkody do ubezpieczyciela;

nalezytego przechowywania kluczy do pojazdu, a takze dokumentow pojazdu.

2. Uzytkownikowi pojazdu zabrania si¢ udostgpniania pojazdu osobom nieupowaznionym.

§3

Korzystanie z pojazdu po godzinach pracy, w $wigta i dni wolne od pracy, moze odbywac sig
w przypadkach wykonywania obowigzkéw stuzbowych, w tym wynikajacych ze zdarzen
losowych.
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§4

Ustala si¢ normg¢ zuzycia paliwa dla pojazdu stuzbowego TOYOTA PROACE VERSO
w wysokosci 9 1 benzyny Pb 95 na 100 km.

Uzytkownik pojazdu odpowiada za przekroczenie norm zuzycia paliwa.

W' uzasadnionych przypadkach (np. warunki atmosferyczne w okresie zimowym,
wysokie temperatury w okresie letnim wymagajace uzycia klimatyzacji) — w granicach
do 10% normy okreslonej w ust. 1 — przekroczenie normy zuzycia paliwa uznaje sie za
powstale nie z winy uzytkownika.

Fakt zwigkszonego zuzycia, o ktérym mowa w ust. 3, nalezy wskaza¢ w dokumentach
rozliczenia przebiegu pojazdu lub urzadzenia oraz zuzycia paliwa.

§5

Rozliczenie przebiegu oraz zuzycia paliwa pojazdu shuzbowego dokonywane jest
w okresach kwartalnych na podstawie kwartalnych drogowych kart zuzycia paliwa,
ktérych wzoér stanowi zatgeznik nr 1 do zarzadzenia.

Kwartalng karte zuzycia paliwa pojazdu wypelnia Zastepca Kierownika Referatu
Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich.

Przy rozliczaniu zuzycia paliwa stosuje sie normy zuzycia ustalone w § 4 ust. |
z uwzglednieniem § 4 ust. 3.

Pojazd przekraczajacy ustalong norme zuzycia z powodu technicznej niesprawnosci
powinien by¢ natychmiast przywrécony do stanu technicznego zapewniajacego zuzycie
paliwa w granicach ustalonych norm.

W przypadkach awaryjnych, np. pekniecia zbiornika lub przewodu paliwowego, wycieku
z ukladu zasilania, nalezy ten fakt kazdorazowo odnotowaé¢ w dokumentach rozliczenia
przebiegu samochodu stuzbowego oraz zuzycia paliwa.

Fakt dokonania zakupu paliwa nalezy odnotowaé¢ w dokumentach rozliczenia przebiegu
pojazdu oraz zuzycia paliwa.

Osoba wskazana w ust. 2 jest odpowiedzialna za prawidlowe dokonywanie zapiséw
dotyczacych zakupu paliwa w dokumentach rozliczenia przebiegu pojazdu oraz zuzycia
paliwa.
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.. Rozliczenie z zakupionego paliwa oraz jego zuzycia dokonuje si¢ raz na kwartal.

Rozliczenie to polega na poréwnaniu ilosci paliwa zakupionego oraz zuzytego w okresie
rozliczeniowym z iloscia paliwa, ktére pojazd powinien zuzy¢ w tym okresie wedtug
ustalonej normy, w stosunku do ilosci faktycznej przejechanych kilometréw.

Ilos¢ kilometrow przejechanych przez pojazd ustala si¢ na podstawie sprawnie
dziatajacego licznika pojazdu.

Jezeli w wyniku rozliczenia okaze si¢, ze ilos¢ rzeczywiscie zuzytego paliwa jest
mniejsza od ilodci, ktorg pojazd powinien zuzy¢ w danym okresie, to roznica tych ilogci
stanowi oszczednos¢. Jezeli ilos¢ rzeczywiscie zuzytego paliwa jest wigksza od ilosci,
ktérg pojazd powinien zuzyé, to réznica tych ilosci oznacza zuzycie ponad norme, czyli
przepat.

Oszezednoscei wynikajace z rozliczenia paliwa nie beda wyplacane.

O wystepujacych przekroczeniach norm zuzycia paliwa oraz niesprawnosciach
drogomierza nalezy niezwlocznie informowaé Zastgpce Kierownika Referatu
Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich.

Zabrania si¢ dokonywania zakupu paliwa poza zbiornik zamontowany w pojezdzie oraz
posiadania i przewozenia jakichkolwiek naczyn przeznaczonych na paliwo.



14. Sposob sporzadzania i zatwierdzania dowodéw ksiegowych zwigzanych z rozliczeniem
paliwa reguluje pkt. 7 ust. 1 zalgcznika nr 1 do zarzadzenia Nr 15/2018 Wojta Gminy
Kamieniec Zgbkowicki z dnia 25 stycznia 2018 roku w sprawie wprowadzenia zasad
(polityki) rachunkowosci.

§6

Traci moc Zarzadzenie Nr 83/2024 Burmistrza Kamienca Zabkowickiego z dnia 11 kwietnia
2024 roku w sprawie okreslenia zasad uzytkowania i gospodarki paliwami plynnymi
pojazdow i urzadzen Urzedu Miejskiego w Kamiencu Zabkowickim oraz jego zmiany.
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Pojazd
Nr rejestracyjny
Kwartal

Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 334/2025
Burmistrza Kamierica Zabkowickiego
z dnia 31 grudnia 2025 r

Kwartalna drogowa karta zuzycia paliwa

Toyota Proace_Verso

DZA 5VJ5

L. Stan licznika na poczatku kwartalp km.
2. Stanlicznika na koficu kwartaln km.
3. Przcjechano kilometréow w kwartale km.
4. Stan paliwa pozostalego z ubieglego kwartalu litrow.
5. [llos¢ paliwa zakupionego w kwartale . litrow.
Lp. Data i numer rachunku Tloge T:;:;'l?;onego Uwagi
1
2
3
4
5
6
6. Razempaliwa litrow.
7. Faktyczne zuzycie paliwa litrow - ... I/100 km
8. Zuzycie paliwa wg normy eksploatacyjngj 9 litrow/100 km
9. Zuzycie ponadnormatywne litréw.
10. Oszezgdnogei litrow.
11.  Pozostalo paliwa na kwartal nastgpny litrGw.
SPORZADZIt

(data i podpis)



